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Отчет о реализации

«Основных направлений

развития архивного дела  

в Калужской области» 
за 2016 год
Деятельность архивных учреждений Калужской области в 2016 г. была направлена на решение вопросов практической реализации  Федеральных законов от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и закона Калужской области  
от 26.09.2005 № 120-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Калужской области отдельными государственными полномочиями», подпрограммы «Обеспечение формирования и содержания архивных фондов в Калужской области» Государственной программы «Развитие культуры в Калужской области на 2014–2020 гг.», приказов Федерального архивного агентства, постановлений и распоряжений, принятых органами государственной власти и местного самоуправления Калужской области.
1. Государственное регулирование развития архивного дела
В целях совершенствования организационной структуры управления по делам архивов Калужской области, повышения эффективности деятельности, обеспечения исполнения управлением возложенных на него функций и полномочий с 01.09.2016 введена в действие новая структура управления, утвержденная Губернатором Калужской области. В управлении создано два отдела: отдел организации архивной работы и отдел централизованной бухгалтерии. В связи с изменением структуры управления в государственных архивах Калужской области сокращены должности главных бухгалтеров. Финансово-бухгалтерскую работу по управлению и трём государственным архивам осуществляет отдел централизованной бухгалтерии.
В управлении среди ведущих экспертов были более четко определена специализация и распределены обязанности, а именно: по архивной работе, по кадрам и юридическим вопросам, по системному администрированию, по организации пожарной безопасности и охране труда.
В целях оптимизации штатной численности управления и архивов и сокращения расходов на содержание материально-технического персонала младший обслуживающий персонал государственных архивов переведен в созданную при Государственном казенном учреждении «Государственный архив Калужской области» службу централизованной эксплуатации зданий и материально-технического снабжения.
Управление по делам архивов переехало с пл. Старый торг, д. 6 в здание ГКУ «Государственный архив Калужской области» по адресу: г. Калуга, 
ул. Баррикад, д. 172.
Разработано и утверждено новое Положение об Управлении по делам архивов Калужской области, обновлены регламенты и должностные инструкции сотрудников.
Приказами начальника управления утверждены квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственной гражданской службы в управлении по делам архивов Калужской области (от 09.02.2016 № 8) и Положение о проведении аттестации руководителей государственных архивов Калужской области, подведомственных управлению по делам архивов Калужской области (от 02.12.2016 № 78).
Были внесены изменения в уставы государственных архивов Калужской области, касающиеся порядка назначения директоров архивов, их заместителей и главных хранителей фондов. В Устав Государственного казенного учреждения Калужской области «Государственный архив Калужской области» внесен новый адрес архива. 
В связи с переездом ГКУ «Государственный архив Калужской области» в новое здание и на основании приказа директора архива от 12.12.2016 № 10 в целях оптимизации структуры архива были объединены отделы:

отдел ведомственных архивов и делопроизводства и отдел по научно-технической обработке документов; создан отдел комплектования архивного фонда, делопроизводства и научно-технической обработки документов;

отдел обеспечения сохранности и государственного учёта и отдел реставрации и страхового фонда архивных документов; создан отдел обеспечения сохранности и государственного учёта документов.

Переименован отдел организационной и методической работы в отдел научно-исследовательской и методической работы, в состав отдела вошли читальный зал и научно-справочная библиотека.
Образованы новые отделы:

информационных технологий и создания страхового фонда;

отдел централизованного обслуживания, эксплуатации зданий и материально-технического обеспечения архивов.

В установленном порядке продлены на три года сроки действия коллективных договоров государственных архивов Калужской области.

В 2016 г. управлением по делам архивов были проведены комплексные проверки работы государственных казенных учреждений Калужской области: «Государственный архив документов по личному составу Калужской области» и «Государственный архив документов новейшей истории Калужской области». 
По итогам проверок были составлены акты. Архивами разработаны планы мероприятий по устранению замечаний.
Постановлением Правительства Калужской области от 08.02.2016 № 75 создан общественный совет при управлении по делам архивов Калужской области и утвержден его состав. Проведено организационное заседание общественного совета. 

Приказом управления по делам архивов Калужской области от 16.05.2016 
№ 42 утверждено положение о конкурсе профессионального мастерства «Лучший архивист Калужской области 2016 года».
В целях исполнения Постановления Губернатора Калужской области от 26.02.2010 № 55 «О реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р» проводится работа по предоставлению государственных услуг и исполнению государственных функций в электронном виде.

Управлением по делам архивов была организована рабочая встреча с представителями отделения Пенсионного фонда и ГБУ КО «МФЦ Калужской области» по вопросу предоставления архивами услуг в электронном виде. Достигнуты договоренности о предоставлении архивных справок для Пенсионного фонда в электронном виде.     
Была продолжена работа по внесению изменений и дополнений в административные регламенты государственных и муниципальных услуг в части касающейся обеспечения доступности предоставления услуг инвалидам.
Разработан проект Административного регламента исполнения управлением по делам архивов Калужской области государственной функции «Контроль за соблюдением законодательства об архивном деле в Российской Федерации на территории Калужской области». До марта регламент размещен на подпортале управления официального портала «Органы власти Калужской области» для проведения независимой экспертизы. 
В соответствии с распоряжением Губернатора Калужской области подготовлены информации об обращениях граждан, поступивших в управление по делам архивов Калужской области в первом полугодии 2016 г. и за год в целом.

Сотрудники управления по делам архивов Калужской области приняли участие в проведении общероссийского дня приёма граждан 12 декабря 2016 г.

С территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и федеральными организациями и учреждениями не было заключено соглашений. Всего на 01.01.2017 заключено 30 соглашений.

Управление по делам архивов Калужской области, осуществляя контроль за соблюдением законодательства об архивном деле в области, о наделении муниципальных образований и городских округов государственными полномочиями по формированию и содержанию областных архивных фондов, тесно сотрудничает с администрациями муниципальных районов и городских округов.
Решением Районного Собрания муниципального района «Мосальский район» от 14.10.2016 № 63 была изменена структура администрации муниципального района, по новой структуре в администрации вместо архивного отдела администрации создан отдел архивной работы и ЗАГС. Утверждены Положение об отделе и должностные инструкции работников отдела. Заведующая архивным отделом была назначена заведующей отделом архивной работы и ЗАГС.
В структуре администрации муниципального района «Город Киров и Кировский район» также произошли изменения. Решением Районной Думы муниципального района «Город Киров и Кировский район» от 27.10.2016 № 73 вместо архивного отдела создан отдел организационно-контрольной, архивной работы и взаимодействия с поселениями. Должность заведующей архивным отделом сокращена, в составе названного отдела оставлен ведущий специалист, в должностные обязанности которого входит работа с архивом.
С 2009 г. ежемесячно управление по делам архивов Калужской области перечисляет администрациям муниципальных районов и городских округов субвенции на формирование и содержание областных архивных фондов. Всего за 2016 год перечислено – 14 709 000 руб. Средства субвенции расходовались на оплату труда и начисления работников, уполномоченных в области архивного дела; оплату работ и услуг, в том числе по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к собственности области; содержание материально-технической базы областных архивных фондов.

На подпортале официального сайта органов исполнительной власти в сети Интернет ежеквартально размещалась информация о деятельности управления по делам архивов Калужской области и государственных архивов Калужской области, на сайте муниципального архива г. Калуги – о деятельности муниципального архива, на сайтах администраций муниципальных образований и городских округов – о деятельности архивных отделов.
В 2016 г. был создан сайт «Архивная служба Калужской области» и начата работа по его наполнению.

Начальник управления по делам архивов М.А. Добычина приняла участие в работе:

- Совета по архивному делу при Федеральном архивном агентстве в               г. Самаре;

·  Расширенного заседания коллегии Росархива (г. Брянск), в ходе которого состоялась профессиональная встреча архивистов России и Беларуси «Вопросы комплектования государственных архивов» и совместное заседание коллегий Федерального архивного агентства и Департамента по архивам и делопроизводству Министерства юстиции Республики Беларусь;
·  в совещании, проводимом Всероссийским НИИ документоведения и архивного дела (4 февраля 2016 г., Москва), по вопросам функционирования Единой автоматизированной информационной системы архивной отрасли − программных комплексов «Архивный фонд» − «Фондовый каталог» − «Центральный фондовый каталог» (далее – ПК) и возможным перспективам ее модернизации на основе разработанной ВНИИДАД в 2014 г. «Концепции автоматизации (информатизации) деятельности государственного архива».

Начальник управления по делам архивов и директор государственного архива Калужской области участвовали в НМС архивных учреждений Центрального Федерального округа России (г. Рязань);
Кроме того руководители архивных учреждений и архивисты принимали участие в работе:
· комиссии по рассмотрению ходатайств о присвоении почетных званий населенным пунктам Калужской области и организациям, осуществляющим деятельность на территории Калужской области.
· комиссии по ведению Книги Почёта области;
· комиссии по проведению административной реформы в Калужской области;
· редколлегии по изданию областной Книги Памяти;

· рабочей группы при администрации Губернатора для сбора материала о калужанах, внёсших вклад в историю губернии и области и похороненных на Калужской земле;

· комиссии по рассмотрению ходатайств о присвоении почетных званий населенным пунктам Калужской области «Населенный пункт воинской доблести», «Рубеж воинской доблести»; 

· рабочей группы по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг; 
· заседаниях Калужского представительства Российского общества историков-архивистов.

Оказывалась всесторонняя помощь архивным учреждениям области в вопросах финансирования и улучшения материально-технической базы.

Управлением по делам архивов Калужской области проведено 2 заседания коллегии, на которых были рассмотрены вопросы отчетности за 2015 г. и планирования на 2016, 2017 гг., анализ выполнения плана работы государственными и муниципальными архивами за 2015 г., о представлении к награждению архивных работников области и др.
Государственными архивами проведено 6 заседаний дирекций, на которых были обсуждены вопросы планирования и отчетности; хода выполнения мероприятий по устранению нарушений в связи с комплексной проверкой о премировании; об участии в выставках; о подготовке к юбилейным датам, Дню открытых дверей; о мероприятиях по укреплению материально-технической базы архивов; соблюдению противопожарной безопасности; о разработке и утверждении должностных инструкций работников архивов; о плане действий архива при угрозе возникновения и во время ликвидации ЧС (режим чрезвычайной ситуации); о подготовке к научно-практическим конференциям, встречам историков, архивистов, членов общественных партий и др. 
По результатам работы в 2015 г. были подготовлены анализы планово-отчетной документации архивных учреждений области, использования субвенции из областного бюджета, направленной на содержание областных архивных фондов в муниципальных архивах.

Государственные архивы и муниципальный архив г. Калуги продолжали оказывать гражданам и организациям, в т.ч. ликвидируемым, платные услуги.

В 2016 г. платных услуг было оказано на сумму – 1 386 047,87 руб., в т.ч.:
Государственные архивы – 852 029,87 руб.

Муниципальный архив г. Калуги – 534 018 руб.

Плата взималась за исполнение тематических запросов, выдачу копий нотариальных документов, копирование, консультации, предоставление документов – 255 177,5 руб., в т.ч.:

Государственные архивы – 244 966,5 руб.

Муниципальный архив г. Калуги – 10 211 руб.

Плата за научно-техническую обработку документов на договорных началах – 1 005 164,37 руб., в т.ч.
Государственные архивы – 481 357,37 руб.
Муниципальный архив г. Калуги – 523 807 руб.

Плата за хранение документов на договорных началах – 125 706 руб. 
Все денежные средства в сумме 852 029,87 руб. государственные архивы перечислили в доход бюджета Калужской области.
2. Обеспечение сохранности и государственный учёт документов

Архивного фонда Российской Федерации

Обеспечение сохранности архивных документов является первоочередной задачей архивов области.

В 2016 г. было осуществлено перемещение документов и оборудования 
ГКУ «Государственный архив Калужской области» в здание по ул. Баррикад, 
д. 172 в г. Калуге. Работа ГКУ «ГАКО» в 3-ем квартале была полностью направлена на перемещение документов в новое здание. Были вывезены документы из архивохранилищ по ул. Кутузова, д.23 и пер. Монастырский, д. 1. Всего перемещено 3756 фондов, 749171 ед. хр.; библиотечный фонд: книг – 20434, подшивок газет – 4554, журналов – 6919, афиш и плакатов – 1176; справочно-информационный фонд (СИФ), каталог 286031 карточка. В общей сложности было перевезено около 246 тонн.
В работах по перемещению документов архивного фонда Калужской области и оборудования архива вместе с архивистами были задействованы представители учреждений, предприятий и организаций г. Калуги, спортсмены, а также безработные граждане, привлечённые Центром занятости населения на общественные работы. Документы были распределены в новом здании по архивохранилищам и поставлены на стеллажи, в соответствии с топографической картотекой.
26 декабря 2016 г. новое здание Государственного казенного учреждения Калужской области «Государственный архив Калужской области» было торжественно открыто. На открытии здания присутствовал руководитель Федерального архивного агентства А.Н. Артизов.
В государственных архивах регулярно проверялось соблюдение нормативных требований в части контроля за сохранностью документов: соблюдение сроков выдачи архивных документов из архивохранилищ и сроков их возврата, организация хранения выданных документов в структурных подразделениях архивов в процессе использования.
В ГКУ Калужской области «Государственный архив документов по личному составу Калужской области» установлена новая входная металлическая дверь, в двух хранилищах на первом этаже здания архива была заменена труба холодного водоснабжения, находившаяся в аварийном состоянии, изучается возможность переноса коммуникаций за пределы здания архива.
В муниципальных архивах
проведены:
- текущий ремонт крыши здания архива (г. Калуга);
- ремонт архивохранилища (Жиздринский, Мосальский район);

- ремонт архивохранилища документов по личному составу (Людиновский район);
приобретены:

 - оборудование для архивного переплета дел и архивные папки-модуль  для картонирования дел (Бабынинский район);

- короба для картонирования, в том числе для дел нестандартного размера (Боровский район);
установлены:

-  перегородки из гипсокартона в выделенных в 2015 г. помещениях под архивохранилище (Малоярославецкий район);

-
металлические стеллажи – 30 пог. м. (Козельский район).       
В течение 2016 г. систематически осуществлялся контроль за состоянием температурно-влажностного, санитарно-гигиенического и охранного режимов, проводилась дератизация архивохранилищ.

Продолжалась работа по цикличной проверке наличия и состояния дел с одновременным опечатыванием малоиспользуемых фондов с целью исключения их из цикла проверки. В процессе проверки все дела обеспылены, осуществлено их перекартонирование с увязкой (переформированием) связок, заменой связок на короба и заменой ярлыков. 
Проверено 62331 ед. хр. (на бумажной основе – 61801, фотодокументов – 530), в т. ч.:

- государственные архивы – 41578 (на бумажной основе – 41048, фотодокументов – 530);
- муниципальные архивы – 20753 на бумажной основе.
Закартонировано и перекартонировано – 61637 ед. хр. дел, в т.ч.:

- государственные архивы – 35807;
- муниципальные архивы – 25830.
По состоянию на 01.01.2016 в государственных архивах числилось – 3879 ед. хр., нуждающихся в реставрации. В 2016 г. выявлено – 314 ед. хр., нуждающихся в реставрации, отреставрировано – 98 ед. хр. (3731 лист).
На 01.01.2017 общий объём, нуждающихся в реставрации дел составляет – 4095 ед. хр.
Физико-химическую и техническую обработку прошло – 6432 ед. хр. на бумажной основе, в т.ч.:

- государственные архивы – 4032;
- муниципальные архивы – 2400.
Из них переплетено – 146 ед. хр. (государственные архивы).

Подшито – 5706 ед. хр. в т.ч.:

- государственные архивы – 3306;
- муниципальные архивы – 2400.
Осуществлен мелкий ремонт – 427 ед. хр. (9670 листов) (государственные архивы).

Изготовлено 153 подшивки газет – 7689 номеров (государственные архивы).

Продолжалась работа по восстановлению затухающих текстов путем их перепечатки. Восстановлено 47 листов.
В соответствии с требованиями «Методических рекомендаций по работе с особо ценными документами в государственных архивах Российской Федерации» (М., 2006) продолжалась работа по выявлению, учету и описанию особо ценных документов (ОЦД). Всего просмотрено 1252 ед. хр. на бумажной основе и 449 ед. хр. фотодокументов, выявлено ОЦД – 851 ед. хр. на бумажной основе. 

Всего на 01.01.2017 в государственных архивах учтено 33619 ОЦ ед. хр. (33406 ОЦ ед. хр. на бумажной основе, 213 ОЦ ед. хр. ФД).

В связи с отсутствием финансирования, работа по созданию страхового фонда в государственных архивах не проводилась.

Всего на 01.01.2017 в государственных архивах создан страховой фонд на 4801 ед. хр. ОЦ (4604 ед. хр. на бумажной основе и 197 ед. хр. фотодокументов). Подлежит страховому копированию – 26787 ед. хр.

В 2016 г. государственные архивы проводили работу по оцифровке описей дел постоянного хранения. Оцифровано описей дел на 195766 ед. хр. (советский период).

Всего на 01.01.2017 в государственных архивах оцифровано 1223 ОЦ ед. хр. (72 DVD – диска), описей дел постоянного хранения на 1009084 ед. хр., в т. ч. периода до 1917 г. – 532968 ед. хр., советского периода – 476116 ед. хр.).

Для оцифровки описей применяется следующее технологическое оборудование:

сканер планетарный ЭЛАР ПЛАН Скан С2 А-ЦА тип FW:3.4.1; ЭЛАР ПЛАН Скан серия А; сканер HP Scanjet 2400.

Программа сканирования: BCS-2.
Программа обработки: ACdSee PRO2, Adobe Photoshop C52.
Разрешение: 200-400 dpi.

Цветность: цветное, черно-белое (RGB, градации серого).

Формат хранения: tiff, jpg, pdf.
Используемые хранители для хранения: HDD, CD, СD-RW, DVD.

В 2016 г. проводилась работа по сканированию трофейных немецких карточек на военнопленных по документам фильтрационно-проверочных дел 
(по фонду Р-748 «Фильтрационные дела и трофейные материалы на репатриированных и бывших военнопленных из числа советских граждан) для Центрального архива ФСБ России и Министерства обороны Российской Федерации с целью проведения работ по созданию электронной базы данных на советских военнопленных периода Второй мировой войны. Отсканировано 746 карточек.

Продолжалась работа по выявлению уникальных документов: полистно просмотрено 28 дел (7262 листа) за 1760–1761 гг. фонда 221 «Калужская провинциальная канцелярия» (1 кат.). Все просмотренные документы относятся к особо ценным, но не отвечают основным критериям определения уникальных 
(п. 2 «Методических указаний по определению УД…» М., 2001).

С целью выявления документов с грифом секретности просмотрено 1204 ед. хр. фонда П-5555 «Обнинский горком КПСС», выявлено 922 ед. хр. с грифом секретности (условно секретные) документов общего делопроизводства.

Постоянно ведётся розыск необнаруженных дел и снятие с учёта необнаруженных дел, розыск которых не дал результатов. На комиссию по рассмотрению итогов проверки наличия документов архивных учреждений и розыску необнаруженных дел представлены материалы по 4 фондам на 173 ед. хр. за 1946–1991 гг. (муниципальные архивы).

3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации.

Организационно-методическое руководство ведомственными

архивами и организация документов в делопроизводстве

учреждений, организаций, предприятий

Одним из важных направлений в работе архивных учреждений области являются: формирование Архивного фонда Калужской области, работа с ведомствами, приём документов на государственное и муниципальное хранение.

Постоянно ведется работа по уточнению списка организаций, учреждений и предприятий – источников комплектования государственных и муниципальных архивов, по дополнению ПК «Учреждения – источники комплектования».

В 2016 г. заключено 2 договора о сотрудничестве: с Калужским региональным отделением Общероссийского общественного Движения «Россия Православная» и с региональным отделением Всероссийской партии «Союз Труда» в Калужской области. Названные организации включены в список источников комплектования ГКУ «Государственный архив документов новейшей истории Калужской области».
В список источников комплектования ГКУ «ГАКО» включены: Аппарат уполномоченного по защите прав предпринимателей в Калужской области и филиал федерального государственного унитарного предприятия «Российская телевизионная и радиовещательная сеть» «Калужский областной радиотелевизионный передающий центр». Исключены 4 организации в связи с их ликвидацией.

Разработано и согласовано  ЭПК управления по делам архивов Калужской области:

- инструкций и правил по делопроизводству – 25, в т. ч.:

Государственные архивы – 5;
Муниципальные архивы – 20; 
- номенклатур дел – 211, в т. ч.:

Государственные архивы – 45;
Муниципальные архивы – 166;
- положений о ведомственных архивах – 30, в т. ч.:

Государственные архивы – 5;
Муниципальные архивы – 25;
· положений об экспертных комиссиях – 32 в т. ч.:

Государственные архивы – 6;

Муниципальные архивы – 26.
Проведено 13 заседаний ЭПК Управления по делам архивов Калужской области, на которых были рассмотрены следующие вопросы: 

· о работе по выявлению и описанию ОЦД (ГКУ «ГАКО»);

· о научно-технической обработке документов бывших партийных органов;

· о внесении изменений и согласовании списков источников комплектования;

· о переработке описей фондов муниципальных архивов;

· об утверждении описей дел постоянного хранения, фотодокументов;

· о согласовании описей дел по личному составу, положений об архивах, ЭК, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству;

· о порядке нумерации описей дел участков мировых судей;

· о досрочном приеме дел на государственное хранение;
· об объединении фондов ГКУ «ГАКО».

Было утверждено ЭПК:
- управленческой документации – 14842 ед. хр., в т.ч.:

Государственные архивы – 3915;
Муниципальные архивы – 10927;
Согласовано:

- дел по личному составу – 12818, в т. ч.:

Государственные архивы – 5023;
Муниципальные архивы – 7795.
Архивные учреждения области оказывали методическую и практическую помощь учреждениям, организациям и предприятиям в упорядочении документов.

Упорядочено дел:

- постоянного хранения – 1256 ед. хр., (государственные архивы);
- по личному составу – 817 ед. хр., (государственные архивы).
Особое внимание было уделено обеспечению сохранности документов ликвидированных и реорганизованных организаций и предприятий.
Упорядочено и утверждено описей дел ликвидированных учреждений, предприятий и организаций ЭПК Управления по делам архивов:
- управленческой документации – 1017 ед. хр.;

Государственный архивы – 659;

Муниципальные архивы – 358;
Согласовано:
- дел по личному составу – 5115 ед. хр., в т. ч.:

Государственные архивы – 942;
Муниципальные архивы – 4173.
Принято на хранение от ликвидированных учреждений, предприятий, организаций:

- управленческой документации – 3879 ед. хр., в т. ч.:

Государственные архивы – 3021;
Муниципальные архивы – 858;
- дел по личному составу – 6838 ед. хр., в т. ч.:

Государственные архивы – 2146;
Муниципальные архивы – 4692.
На хранение в архивные учреждения области принято:

·  управленческой документации – 11765 ед. хр., в т. ч.:

Государственные архивы – 5623;
Муниципальные архивы – 6142;
- дел по личному составу – 7591 ед. хр., в т. ч.:

Государственные архивы – 2191;
Муниципальные архивы – 5400;
· документов личного происхождения – 494 ед. хр. (государственные архивы);
- фотодокументов – 1938 ед. хр., в т. ч.: 

Государственные архивы – 1049, в т. ч. от граждан – 600 ед. хр.;
Муниципальные архивы – 889;
· изделий из керамики – 39 ед. хр. (государственный архив);
· изделий из ткани – 44 ед. хр. (государственный архив);

· изделий из металла – 334 ед. хр. (государственный архив).

Оказывая методическую и практическую помощь организациям, работники архивных учреждений области большое внимание уделяют повышению квалификации работников архивных и делопроизводственных служб.

Особое внимание было уделено внедрению в практику работы:

- Федерального закона Российской Федерации от 02.03.2016 № 43-ФЗ 
«О внесении изменений в Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации»;

· положений Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477, и Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных приказом Росархива от 23.12.2009 № 76;

· постановления Правительства Калужской области от 15.10.2014 № 606 «О внесении изменений и дополнений в постановление Правительства Калужской области от 09.08.2012 № 400 «Об утверждении Положения о правилах делопроизводства в исполнительных органах государственной власти Калужской области»; 

· «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России 25.08.2010 № 558;
· «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры России от 31.03.2015     № 526.
За 2016 г. дано 1583 консультации по делопроизводству, научно-технической обработке документов, их сохранности, подготовке к сдаче на хранение в архивы, передаче архивных документов при ликвидации организаций, применению методических пособий и правил работы архивов организаций (управление по делам архивов – 720, государственные архивы – 593, муниципальные архивы – 270).

Работники муниципальных архивов приняли участие в работе семинаров глав администраций сельских поселений, совещаний руководителей отделов администраций муниципальных районов и учреждений, выступили с информациями и сообщениями по вопросам организации архивного дела, обеспечению сохранности архивных документов в организациях и учреждениях районов.
Муниципальными архивами проведено 6 семинаров по вопросам делопроизводства и архивного дела, работы с правилами работы архивов организаций, ГОСТом Р 6.30-2003, по порядку хранения и передачи на хранение в архивы документов, применения при составлении номенклатур дел Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения.
ГКУ «Государственный архив документов по личному составу Калужской области» и МКУ «Муниципальный архив г. Калуги» посетила с обзорной экскурсией группа студентов Калужского технологического колледжа в количестве 25 человек, обучающихся на отделении «Документационное обеспечение управления и архивоведение».

В Обнинском городском архиве проведена экскурсия для студентов Обнинского политехнического техникума, занимающего подготовкой по специальности «Документационное обеспечение управления и архивоведение».

Работниками управления по делам архивов и муниципального архива г.Калуги прочитаны лекции и проведены семинары:

· в Калужском филиале Российской академии народного хозяйства и государственной службы при Президенте РФ – 232 часа;

· Калужском институте (филиале) ВГУЮ (РПА Минюста России) – 26 часов;

· ФГБУ ДПО «Калужский центр по подготовке, переподготовке и повышению квалификации кадров агропромышленного комплекса»  –  8 часов.
· НОУ учебный центр «Формула» – 42 часа; 
· в читально-выставочном зале МКУ «Муниципальный архив г. Калуги» 
(2 семинара – 8 часов).
4. Научная информация и использование документов.

Создание информационно-поисковых систем

Предоставление информационных услуг органам государственной власти, учреждениям и гражданам остается одним из основных направлений использования документов, находящихся на хранении в государственных и муниципальных архивах.

В течение 2016 г. архивами было проведено 248 информационных мероприятий (государственными – 222, муниципальными – 26):

- выставки – 17, в т. ч.:

государственные архивы –14;

муниципальные архивы – 3;

· телепередачи, телесюжеты, интервью – 9 (государственные архивы);

· радиопередачи – 4 (государственные архивы);
· публикации и статьи в СМИ – 32, в т. ч.:

государственные архивы – 16;
муниципальные архивы – 16;

· календарь знаменательных и памятных дат на 2017 год – 1 (государственный архив);

· День открытых дверей – 1 (государственный архив);

· «Урок мужества» – 5 (государственный архив);

· экскурсии – 100, в т. ч.:

государственные архивы –93;

· муниципальные архивы – 7;

· тематические подборки документов – 23 (государственные архивы);

· сообщения, выступления – 10 (государственные архивы);

· лекции – 36 (государственный архив);
· баннер – 1 (государственный архив);
· буклет – 1 (государственный архив);
· меморандум – 1 (государственный архив);
· подборки электронных копий документов – 4 (государственный архив); 
· созданные страницы сайта – 3 (государственные архивы).              

Архивами в связи с обращениями государственных органов исполнительной власти проведено 14 информационных мероприятий (государственные архивы):

· календарь памятных и знаменательных дат – 1;

· информационных документов – 7; 
· тематические подборки документов  – 4;

· сообщение – 1;

· подборка электронных копий документов – 1 .

Важное место в работе архивных учреждений в области использования документов занимала подготовка и участие в мероприятиях, посвященных юбилейным и памятным датам.
Основными юбилейными датами в 2016 г. были: 645-летие первого упоминания города Калуги; 240-летие создания Калужского наместничества; 
120-летие со дня рождения четырежды Героя Советского Союза Г.К. Жукова; 
75-летие освобождения города Калуги от немецко-фашистских захватчиков в годы Великой Отечественной войны 1941–1945 гг. 

Информационные мероприятия также были посвящены: юбилейным датам со дня рождения калужан – Героев Советского Союза, памяти героев Великой Отечественной войны 1941–1945 гг., памяти известных земляков, именами которых названы улицы г. Калуги, юбилейным датам известных земляков, чьи фонды личного происхождения находятся на хранении в государственных и муниципальных архивах, истории Калужского театра юного зрителя, 150-летию принятия имамом Шамилем присяги на подданство России,  200-летию первого приезда императора Александра I в Калужскую губернию, 55-летию первого полета человека в космос, Дню архивов и др.

В 2016 г. управление и ГКУ «Государственный архив Калужской области» успешно принимали участие в нескольких межархивных выставках.

25 января 2016 г. в здании Государственной Думы Центр «Холокост» при поддержке Института «Справедливый мир» и Российского еврейского конгресса в рамках проходящей под эгидой Правительства Москвы «Недели памяти» была открыта новая историко-документальная выставка «Холокост: уничтожение, освобождение, спасение». На открытии выставки присутствовали председатель Государственной Думы С. Нарышкин, лидеры ведущих политических партий России С. Железняк, С. Миронов, В. Жириновский, председатель Российского Фонда мира А. Карпов, послы Германии, Израиля, ветераны войны и бывшие узники гетто. Документы были представлены Подольским архивом Министерства обороны РФ, Государственным архивом Российской Федерации. Калужскую область на выставке представляла начальник управления по делам архивов 
М.А. Добычина. Среди экспонатов были подлинники уникальных документов времен войны, хранящихся в Государственном архиве Калужской области: списки евреев калужского гетто, настоящая звезда 8 см в диаметре, которая нашивалась на одежду узников. Кроме этого на планшете были представлены копии документов по истории еврейского гетто в Калуге (5 документов).
22 декабря 2016 г. данная выставка экспонировалась в здании Государственного архива Калужской области в рамках выставки «Калуга. Год 1941», посвященной 75-летию освобождения города Калуги от немецко-фашистских захватчиков.

В этот же день был проведен семинар «Страницы судеб», предназначенный для руководителей школьных музеев, молодых и будущих педагогов. На нем были представлены методические аспекты проведения поиска документов о воинах-освободителях и возможности получения документов по истории Калужской области в годы войны из архива Центра «Холокост» а также проведения внешкольных мероприятий  27 января 2017 г., посвященных Дню памяти жертв Холокоста (согласно письму Минобрнауки Российской Федерации от 05.07.2016). На открытии выставки и в ходе семинара выступали сопредседатель Центра «Холокост» к.и.н. И.А. Альтман, куратор выставки к.и.н. Л.А. Тёрушкин (Центр «Холокост»), начальник управления по делам архивом Калужской области к.и.н. М.А. Добычина.  

5 декабря 2016 г. в музее еврейского наследия и Холокоста на Поклонной Горе открылась выставка «Ёж против свастики», на которую были представлены копии документов по истории еврейского гетто в Калуге (13 документов).
23 ноября 2016 г. открылась Межрегиональная историко-документальная выставка «Чиновник, управленец, бюрократ в России 1800-е–1980-е гг.» 
(г. Пушкин Московской области). Из Калужского госархива было представлено 
18 документов.

22–23 ноября 2016 г. работала Межрегиональная научно-практическая конференция с международным участием «Государственные служащие России в прошлом и настоящем: региональный аспект». На ней был заслушан доклад 
М.А. Добычиной «Руководители органов государственной власти и управления Калужского региона 1918–1993 гг.». Главными организаторами выступало Главное архивное управление Московской области. 
8–9 декабря 2016 г. принимали участие в X ежегодной международной научной конференции «Актуальные проблемы парламентаризма: история и современность» в Таврическом дворце Санкт-Петербурга («Таврические чтения»). Для публикации представлено 9 документов из фондов Государственного архива Калужской области.
Другие выставки, подготовленные архивами области, экспонировались в зданиях: администраций муниципальных районов и городских округов, Многофункционального центра предоставления государственных услуг «Мои документы» в Гостином дворе г. Калуги, Калужского государственного университета им. Циолковского, Перемышльского техникума эксплуатации транспорта, ГБУК Калужской области «Калужский объединенный музей-заповедник», центральной городской библиотеки им. Гоголя, ГКОУ Калужской области «Областной центр образования», в помещениях районных Домов культуры и библиотеках, в административных зданиях государственных и муниципальных архивов.

В целях сохранения и популяризации историко-культурного наследия Калужского края между ГКУ «Государственный архив Калужской области и ГБУК «Калужский объединенный музей-заповедник» был подписан меморандум о сотрудничестве.
Архивы организовали встречи с ветеранами Великой Отечественной войны и труда, с учителями и учащимися средних школ.

Архивисты участвовали в мероприятиях, посвященных «Дню памяти и скорби (22 июня 1941 г.) «Свеча Памяти», акции «Бессмертный полк», дням освобождения г. Калуги и районов области от немецко-фашистских захватчиков.

Калужские архивисты подготовили 10 сообщений и выступлений и приняли участие в:
· 9-ой Международной научно-практической конференции «У истоков Российской Государственности» (г. Мещовск);
· областной научно-практической конференции «Седьмые Морозовские чтения»;

· научно-практической конференции, посвященной 150-летию принятия имамом Шамилем присяги на подданство России, организованной местной дагестанской национально-культурной ассоциацией, Министерством внутренней политики и массовых коммуникаций Калужской области и КГУ 
им. Циолковского;
· во Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 
100-летию Брусиловского прорыва «Армия, общество, человек в Первой мировой войне» (г. Курск);

· 11-й городской краеведческой конференции «Калуга в шести веках» 
(г. Калуга);
· вторых чтениях памяти Д.И. Малинина; 

· внеочередной конференции Калужской областной организации «Российский Союз ветеранов»;

· в работе Всероссийского детского экологического форума «Зеленая планета»;

· в мероприятии по обмену опытом военно-патриотической работы в Российском Союзе ветеранов и встрече с его председателем, генералом армии, депутатом Госдумы РФ М.А. Моисеевым; 

· в работе 2-го съезда патриотических сил Калужской области 
«За суверенную Россию»; 
· презентации книги В. Скрипкина «Генералы – уроженцы земли калужской»;

· устном журнале «Корабль»;

· заседании «Круглого стола», посвященного 80-летию клуба Машзавода» (Городского досугового центра).
Работали в жюри школьной конференции «Золотые россыпи - 2016» и VIII научно-практической конференции «Творчество, поиск, открытие» учащихся средних общеобразовательных школ Малоярославецкого района, Калужской научной конференции учащихся «Старт в науку, юношеских краеведческих чтений памяти А.Д. Юдина 
Начальником архивного отдела администрации муниципального района «Боровский район»  по архивным документам подготовлен доклад на 2-ую Боровскую научно-практическую конференцию «Битва за Москву на Боровской земле», посвященную 75-ой годовщине битвы за Москву на тему «Боровский трудовой фронт».
Сотрудник ГКУ «ГАКО» участвовал в качестве члена экспертной группы секции «Краеведение» 26-й областной научно-практической конференции «Молодость – науке» памяти А.Л. Чижевского.
Государственные архивы продолжали участвовать в подготовке очередных томов Книги Памяти о воинах, павших на земле Калужской области в годы Великой Отечественной войны 1941–1945 гг. Вышел из печати дополнительный 24-й том.  

Сотрудниками ГКУ «Государственный архив Калужской области» была подготовлена к переизданию книга «Топографическое описание Калужского наместничества». Выполнены передача текста, составлены примечания, словарь, именной и географический указатели. Книга вышла в августе 2016 г.
Предоставив архивные документы и фотографии, муниципальные архивы приняли участие в подготовке:

· книги «Вспомним всех поименно» Т.2 (Боровский район);

· книги Н.В. Гущиной «Мужество не измеряется годами» о боевых и трудовых подвигах молодёжи в годы Великой Отечественной войны 1941–1945 гг.  (Боровский район);

· книги к 90-летию образования ДОСААФ России (ОСОАВИАХИМ) (Людиновский район);

· исторического альманаха «Малоярославецкая земля. Великая Отечественная война 1941-1945 гг.» (Малоярославецкий район);

· в установке Памятных досок на домах Героев Советского Союза (Боровский район).

Сотрудники государственных архивов приняли участие в съёмках фильма, посвященного 240-летию Калужского наместничества для ТРК «Ника»; 
8-ми телесюжетов и интервью, посвященных открытию нового здания 
ГКУ «ГАКО», Дню открытых дверей, празднованию Дня Конституции, 120-летию Г.К. Жукова, 30-летию установления в сквере ветеранов  г. Калуги танка Т-34, открытию выставки об истории г. Калуги.
К торжественному открытию нового здания ГКУ «Государственный архив Калужской области» 26 декабря 2016 г. были подготовлены буклет и баннер.

На странице «Управление по делам архивов Калужской области» сайта «Органы власти Калужской области» («Другие исполнительные органы государственной власти Калужской области») были размещены 12 информаций о проведении выставок, Дня открытых дверей, уроков мужества, презентациях, работе коллегии управления по делам архивов Калужской области, выполнении плановых показаний областными архивами.

По-прежнему основной бюджет рабочего времени государственных и муниципальных архивов занимает исполнение запросов граждан, организаций, учреждений и предприятий.

Государственными и муниципальными архивами было исполнено 9405 тематических запросов (государственные архивы – 1645, муниципальные – 7760), в т. ч. генеалогических – 116 (государственные архивы – 101, муниципальные - 15).

Исполнено 12200 запросов социально-правового характера (государственные архивы – 4242, муниципальные – 7958), в том числе с положительным ответом – 9881 (государственные архивы – 3075, муниципальные – 6806).

В процессе исполнения тематических и социально-правовых запросов органам государственной власти, организациям, учреждениям и гражданам были предоставлены копии документов на 17723 листах (государственные архивы – 4601, муниципальные – 13122).

Принято посетителей – 18739 человек (государственные архивы – 3899, муниципальные – 14840).

Дано при приеме и по телефону 6500 консультаций (государственные архивы – 4069 , муниципальные – 2431).

Пользователями читальных залов архивов были – 234 человек (государственные архивы – 97, муниципальные – 137).

Ими сделано 916 посещений (государственные архивы – 568, муниципальные – 348).

В целях удовлетворения информационных потребностей пользователей архивами были предоставлены архивные документы через читальные залы – 4758 ед. хр. (государственные архивы – 1351, муниципальные – 3407). Пользователям так же было выдано 437 описей, 420 печатных изданий из научно – справочной библиотеки, 42 фотодокумента,  фонда пользования 15 ед. хр. на бумажной основе, 3 ед. хр. материалов СИФ.
В результате научно-технической обработки архивами описано и утверждены описи дел:

· управленческой документации – 1771 ед. хр. (статистические и учетные карточки членов и кандидатов в члены КПСС, должностные карточки номенклатурных работников районных комитетов КПСС – 4351 карточка);

· личного происхождения – 518 ед. хр. (2905  док.) (государственные архивы);
· фотодокументов – 2056 ед. хр. (государственные архивы);
· изделий из керамики (сувенирная продукция) – 39 ед. хр. (государственные архивы);
· изделий из ткани (флаги, вымпелы) – 44 ед. хр. (государственные архивы);
· изделий из металла (медали, памятные знаки, значки) – 334 (государственные архивы).

Муниципальными архивами проведена переработка описей на 5431 ед. хр. управленческой документации, на 1533 ед. хр. по личному составу.

Продолжая тематическую разработку фондов государственными архивами, просмотрено 102 ед. хр. и составлено 1368 карточек.

Научно-справочной библиотекой (НСБ) ГКУ «ГАКО» проведены:

· тематическая разработка собрания законодательства Российской Федерации за 2015 г., составлено и включено в каталог 10 карточек;

· тематическая разработка собрания нормативных правовых актов органов государственной власти Калужской области, составлено и включено в каталог 
49 карточек;

· тематическая разработка периодической печати Калужской области, составлено и включено в каталог 71 карточка;

· тематическая разработка журналов «Отечественные архивы», «Вестник архивиста», «Делопроизводство», составлено и включено в каталог 67 карточек.

Государственными архивами в ходе каталогизации фотодокументов составлено 1684 карточки (в т. ч. 76 дублетных карточек для реализации многоаспектного поиска), все карточки включены в каталог.

Муниципальными архивами составлены карточки на 67 ед. хр. фотодокументов. Муниципальный архив г. Калуги внес в электронные каталог – 1500 ед. хр. 

В 2016 г. всего на фотодокументы составлено 1751 карточка и внесено в электронные каталог – 1500 записи.

В ГКУ «ГАКО» проводилась работа по усовершенствованию каталогов, проверке правильности систематизации карточек, техническому оформлению каталогов. Продолжено внедрение Единого классификатора документной информации Архивного Фонда Российской Федерации, проиндексировано 4067 карточек.

Продолжена работа по составлению картотеки «Калужане – участники Первой мировой войны».

5. Научно-исследовательская и методическая работа. 
Внедрение автоматизированных архивных технологий

Была продолжена работа над второй частью Путеводителя по фондам Государственного архива Калужской области (фонды периода после 1917 года). Уточнена схема Путеводителя, продолжена работа по систематизации фондов по разделам и заполнению схем разделов, по дополнению кратких описательных статей сведениями по истории фондообразователей и аннотациями к документам фондов. Текст Путеводителя оформлен в электронном виде и распечатан в черновом варианте.
На заседании Научного Совета были подведены промежуточные итоги работы над Путеводителем. 

Было проведено 31 заседание ЭМК (государственные архивы – 21, муниципальный архив – 10), были обсуждены следующие вопросы:
· фондирование архивных документов;

· категорирование поступающих на хранение новых фондов;

· включение организаций в список источников комплектования;

· исключение организаций из списка источников комплектования;

· выявление особо ценных и уникальных документов;

· о разработанных должностных инструкциях;
· об утверждении тематико-экспозиционных планов выставок, планов теле- радиопередач;
· об утверждении схем систематизации документов фондов личного происхождения;

· об итогах научно-технической обработки учетных, статистических и должностных карточек членов партии и кандидатов в члены КПСС и др.

В 2016 г. продолжил работу научно-исследовательский семинар в 
ГКУ «Государственный архив документов новейшей истории Калужской области». Проведено 4 занятия, на которых изучались изменения законодательства в области архивного дела, обсуждались тексты выступлений  и сообщений работников архива, проводились обзоры журналов «Отечественные архивы» и «Вестник архивиста».
Архивными учреждениями области были подготовлены: 
· информации о внедрении ПК «Архивный фонд»;

· отзыв о проекте методических рекомендаций «Организация работы государственного (муниципального) архива (планирование, отчётность, нормирование и организация труда, организация работы совещательных органов)»;

· предложения и замечания по проекту новой редакции Порядка использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах;

· ответы на вопросы Анкеты «Обследование деятельности архивных учреждений Российской Федерации по оказанию государственных и муниципальных услуг в 2011–2015 гг.»;        
Инструкции:

· по охране труда архивистов и младшего обслуживающего персонала, а также при выполнении различных работ;
· о мерах пожарной безопасности, вводного противопожарного инструктажа ответственных за противопожарное состояние помещений, о противопожарной подготовке сотрудников, о действиях в случае возникновения пожара.
Составлено 11 рецензий на дипломные работы по архивному делу студентов Калужского технологического колледжа.
В 2016 г. была продолжена работа с ПК «Архивный фонд». Государственными архивами было осуществлено внедрение новой версии 5.0.3. ПК «Архивный фонд». В базу данных введено: фондов – 4, описей – 210, ед. хр. – 500 объемом 66,366 Мб (с учетом перевода в версию 5.0.3.).
По состоянию на 01.01.2017 государственными архивами в базу данных введено: фондов – 4091, описей – 7025, ед. хр. – 5194 объемом 83,196 Мб.
Из-за технических сложностей не все муниципальные архивы области приступили к внедрению версии 5.0 ПК «Архивный фонд». В 2016 г. муниципальными архивами внесено в ПК «Архивный фонд» (версии 3.0, 4.0, 5.0) 215 фондов.
По состоянию на 01.01.2017 муниципальными архивами области в базу данных введено 978 фондов. Точный объем Мб установить не представляется возможным.

28 сентября 2016 г. на базе ГУ ГАТО состоялось совместное совещание с Управлением по делам архивов Калужской области по внедрению централизованной системы управления архивами «КАИСА-Архив». В нем приняли участие: начальник отдела архивного дела министерства культуры Тульской области И.И. Бушуев, директор ГУ ГАТО Д.Н. Антонов, начальник управления по делам архивов Калужской области М.А. Добычина, директор Государственного архива Калужской области А.Ю. Зябкин, зам. генерального директора компании «Альт-Софт» Т.Е. Мерсадыкова.
В ГКУ «ГАКО» была продолжена работа по ведению баз данных, созданных в программе Microsoft Access и подарочной версии. Сделано записей:
· «Периодика» - 235;

· «Персоналии» - 100;

· «Календарь памятных дат» - 104.

В соответствии с планом работы в сфере создания учётных БД и автоматизированного НСА были опробованы БД созданные в программе Microsoft Access и сделаны записи:

- «Награждение» – 780;

- «Административно-территориальное деление» – 1650;
- «Архивная коллекция фотодокументов» – 1760.
Продолжалось заполнение электронного каталога «Метрические книги храмов Калужской губернии» (создан в 2009 г. в стандартном приложении Microsoft Office Word, файл .doc) – внесено 7924 записи. 
В муниципальном архиве г. Калуги заведены две тематические базы данных:

- Решения и постановления Городской Думы г. Калуги;

- Постановления администраций Ленинского, Октябрьского, Московского округов г. Калуги.

Внесено 25 ед. хр., 7500 записей.

Ведется БД «Обращения граждан», в которую внесены сведения за 2015- 2016 гг. – 432 записи.
В Людиновском архиве создана база данных о выделении земельных участков для установки гаражей в черте города.

В архивном отделе администрации МР «Боровский район» за счет средств субвенции закуплены и установлены программы «Учет обращений граждан» и «Фотокаталог».
Была продолжена работа по внесению сведений в ПК «Учреждения – источники комплектования».

В ПК «Комплектование-Архив» всего  внесено информации объемом 
13,65 Мб в т. ч.:

Государственные архивы – 0,58 Mб;
Муниципальные архивы – 13,07 Мб.
Внедрение информационно – коммуникационных технологий. 
Управление по делам архивов Калужской области:

· количество компьютеров – 15;

· объединены в локальную сеть – 3;

· имеют выход в Интернет – 12 (через сервер Администрации Губернатора Калужской области).       

Программный комплекс «Фондовый каталог» не используется.
IT- специалистов – 1.
Государственные архивы (3):

- количество компьютеров – 38;

- компьютеров, объединенных в локальную сеть – нет;

- имеют выход в Интернет – 11;

Используется ПК «Архивный Фонд» версия 5.0 
IT – специалистов – 2.

Муниципальные архивы:

Количество муниципальных архивов – 26, из них имеют компьютеры – 26.

Количество сотрудников – 51 чел.

Количество компьютеров – 65, их них имеют выход в Интернет – 34 
(26 архивов). 22 компьютера объединены в 7 локальных сетей.

Используется ПК «Архивный Фонд»:

- версия 3.0 – 5 архивов;

- версия 4.3.17 –5 архивов.

IT – специалисты в муниципальных архивах отсутствуют.
Деятельность Калужского представительства РОИА

Проведено 3 заседания Калужского представительства РОИА, на которых были рассмотрены следующие вопросы:

· итоги 2015 г. и план работы на 2016 г.;
· о системе розыска людей, оказавшихся в плену в период Второй Мировой войны по архивным документам в Германии; 
· об участии в IV Всероссийском конкурсе «Юный архивист»;

· о проведении вторых научных чтений памяти Д.И. Малинина;

· о продолжении работы по сбору материалов по биографиям калужских архивистов.
Калужским представительством РОИА было организовано участие школьников Калужской области в IV Всероссийском конкурсе юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист». В 2016 г. Диплом получила П. Бондаренко «Письма эпохи войны – живые свидетели истории» 
(г. Малоярославец); лауреатами стали две работы: М. Поткина «Школы, которые нас воспитали (история школ Малоярославецкого района – предшественниц Ерденевской средней школы)»; А. Реутовой «Педагогическая династия семьи Реутовых».

15 ноября 2016 г. состоялись вторые чтения памяти Д.И. Малинина, в ходе которых были вручены дипломы участникам-победителям Всероссийского конкурса «Юный архивист», заслушан доклад научного сотрудника Института Археологии РАН, к.и.н. О.Л. Прошкина на тему:  «Археологическая деятельность Калужской ученой архивной комиссии» и показана выставка журналов «Известия Калужской ученой архивной комиссии» и документов из фондов ГКУ «Государственный архив Калужской области».
6. Работа с кадрами

В 2016 году произошла ротация кадров директоров двух государственных архивов: приказами начальника управления по делам архивов исполняющим обязанности директора ГКУ «Государственный архив документов по личному составу Калужской области» назначен Пивченко Максим Евгеньевич 
(от 15.07.2016 №78/к, от 16.01.2017 № 1/к назначен на должность директора) 
и директором ГКУ «Государственный архив Калужской области» назначен Зябкин Алексей Юрьевич (от 05.08.2016 № 94/к).  

8 ноября 2016 г. проведена аттестация директора ГКУ «Государственный архив документов новейшей истории Калужской области», по результатам которой он признан соответствующим занимаемой должности, даны предложения по его повышению квалификации; заключен трудовой договор.
8 ноября 2016 г. с визитом новое здание ГКУ «Государственный архив Калужской области» посетили: руководитель Федерального архивного агентства А.Н. Артизов, Губернатор Калужской области А.Д. Артамонов, заместитель руководителя Федерального архивного агентства А.В. Юрасов, начальник отдела комплектования и делопроизводства Федерального архивного агентства 
Т.А. Мещерина, заместитель начальника отдела использования и международных связей К.Г. Черненков, директора ГАРФ и РГАДА Л.А. Роговая и М.Р. Рыженков. 
В 2016 г. проведены:

- общее собрание архивных работников области по итогам работы в 2015 г. и задачам на 2016 г.;

· 3 общих собрания трудового коллектива ГКУ «Государственный архив документов новейшей истории Калужской области», на которых рассматривались вопросы выполнения плановых заданий за 2015 г. и I полугодие 2016 г., задач на 2016 г., о планировании работ на 2017 г. 
Регулярно в контрольное управление Администрации Губернатора Калужской области предоставляется информация о ходе реализации мер по противодействию коррупции.

Все государственные гражданские служащие управления по делам архивов Калужской области и директора государственных архивов представили справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера о себе, своих супругах и несовершеннолетних детях.

В государственных и муниципальных архивах прошли практику студенты Калужского государственного университета им. К.Э. Циолковского, Калужского технологического колледжа (31 человек).
В рамках программы «Содействие занятости несовершеннолетних граждан» в муниципальном архиве работала 1 учащаяся 10 класса средней школы. 

Большое внимание было уделено повышению квалификации кадров. Сотрудники архивных учреждений области повышали квалификацию:

на заседаниях экспертно-методических комиссий и индивидуально:

· продолжено изучение «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;
· продолжено изучение «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (приказ Минкультуры России от 31.03.2015 
№ 526);

прошли обучение в:

· Калужском филиале Финансового университета при Правительстве Российской Федерации по программе «Информационные технологии в государственном управлении» (36 час.) – 1 чел.;
· Калужском институте (филиале) ВГУЮ (РПА Минюста России) по программе «Контрольно-надзорная деятельность органов исполнительной власти субъекта в условиях совершенствования российского законодательства» (40 час.)  – 1 чел.; 
· Калужском институте (филиале) ВГУЮ (РПА Минюста России) по программе «Организация делопроизводства и архивоведения. Электронный документооборот» (18 час.) – 3 чел.
· НОУ дополнительного образования Учебный центр «Формула» по программе «Делопроизводство и документооборот в организации» (36 час.) – 1 чел.;
· ФГБОУДПО «Калужский учебный центр по подготовке, переподготовке и повышению квалификации кадров агропромышленного комплекса» в обучающем семинаре по программе «Профессиональные стандарты» (8 час.) – 1 чел.;

· ООО РИЦ037 «Земля-Сервис» по программе обучения «КонсультантПлюс Технология ПРОФ» – 1 чел.;

· ОЦПК ВНИИДАД:  на заочных годичных курах профессиональной переподготовки по  «Архивоведению» (500 час.) – 1 чел.; курсах повышения квалификации по теме «Архивоведение» (500 час.) – 2  чел.
· В УМЦ Калужской области по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (36 час.) – 5 чел.;
· В ЧОУ ДПО «УМЦ Калужского облсовпрофа» по программе уполномоченных лиц по охране труда –2 чел.;

· В АННОО «Многопрофильный учебно-курсовой комбинат начального профессионального образования» переаттестацию по профессии лифтера и по второй группе электробезопасности – 2 чел.
В управлении по делам архивов проведено два конкурса на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы и конкурс на резерв на должности государственной гражданской службы;  присвоены первые и очередные классные чины 4-м государственным гражданским служащим.
В муниципальных архивах:

прошли аттестацию – 2 чел.;

присвоены классные чины: 
- советник муниципальной службы 2 класса  – 1 чел.;

- референт муниципальной службы 3 класса – 1 чел. 
По итогам областного конкурса профессионального мастерства «Лучший архивист Калужской области 2016 года» определены лауреаты в двух номинациях «Лучший работник муниципального архива» и «Лучший специалист в области создания (совершенствования) справочно-поисковых средств».
Заместитель заведующего отделом правового обеспечения и архивной работы администрации МР «Медынский район» заняла 1 место в номинации «Лучший муниципальный служащий администрации Медынского района», приуроченный ко Дню местного самоуправления.

Оплата труда в государственных архивах производится в соответствии с Законом Калужской области «Об установлении системы оплаты труда работников государственных архивных учреждений Калужской области» от 26.12.2012 
№ 383-ОЗ. 

При оплате труда применялись следующие поощрительные меры для стимулирования труда сотрудников:
· надбавки за стаж работы, вредные условия труда, сложность и напряженность (в частности, за открывание здания архива во внерабочее время, в т. ч. ночные часы, в связи со срабатыванием сигнализации), государственную тайну;

· ежемесячное и разовое премирование за перевыполнение плановых показателей согласно предоставляемым справкам;

· оказание материальной помощи к отпускам, юбилейным датам;

· доплаты за расширение зон обслуживания.
По итогам аттестации рабочих мест по условиям труда установлены компенсации:

- доплаты за вредные условия труда в размере – 4%;
- ежегодный дополнительный отпуск (7 календарных дней);

- выдача молока – 0,5 л. в день.          
За долголетний добросовестный труд, за военно-патриотическую работу с молодым поколением, за участие в подготовке к изданию историко-краеведческих книг и в связи с юбилейными датами были награждены:
медалью Калужской области «В память 70-летия Победы в Великой Отечественной войне»;       

Почетными грамотами:
- Управления по делам архивов Калужской области;      
- Глав муниципальных образований;
- Калужского областного Совета профсоюзов;      

Благодарностью:

- Губернатора Калужской области;
- Управления по делам архивов Калужской области;          
Благодарственным письмом:

- Губернатора Калужской области;
- Главы Городского самоуправления города Калуги.
В соответствии с распоряжением Губернатора Калужской области от 29 марта 2016 г. № 50-р «О проведении месячника по благоустройству территории Калужской области» архивисты области участвовали в субботниках и уборках закрепленных территорий.
Начальник управления 

по делам архивов

Калужской области
                                                            

  М.А. Добычина
09.02.2017
С.М. Антонова

(4842) 926-773

